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:ضرورت برگزاري دوره 
تجدید نظر روش اجرایی §

سه ساله شدن اعتبار پروانه هاي کاربرد علامت استاندارد§ سه ساله شدن اعتبار پروانه هاي کاربرد علامت استاندارد§

آیین نامه کارمزد§

)تعلیق،ابطال،صدور مجدد(شرایط جدید ادامه اعتبار پروانه هاي استاندارد §





هدف
تعیین نحوه صدور،تمدید،تجدید،تعلیق،رفع تعلیق،ابطال و صدور مجدد پروانه  

کاربرد علامت استاندارد اجباري و تشویقی
تعاریف
.منظور پروانه کاربرد علامت استاندارد است: پروانه 

کمیته اي که وظیفه بررسی نهایی صلاحیت واحدهاي تولیدي و  : کمیته علائم  کمیته اي که وظیفه بررسی نهایی صلاحیت واحدهاي تولیدي و  : کمیته علائم 
خدماتی را درخصوص صدور پروانه ،تعلیق،رفع تعلیق،ابطال و صدور مجدد  

.پروانه را برعهده دارد

تداوم بخشیدن به اعتبار پروانه اجباري: تمدید پروانه 
اعتباردهی به پروانه تشویقی: تجدید پروانه 



اعتباردهی مجدد به پروانه تعلیق شده: رفع تعلیق 
نامعتبر کردن پروانه: ابطال پروانه 

.منظور صدور مجدد پروانه پس از ابطال پروانه است: صدور مجدد پروانه  .منظور صدور مجدد پروانه پس از ابطال پروانه است: صدور مجدد پروانه 



بصورت محدود  ) مشمول استاندارد اجباري) (یا ارائه خدمت(تولید: تولید آزمایشی 
...صرفا جهت نمونه برداري،بررسی کیفیت محصول،بررسی فرآیند تولید و 

شرکتهاي بازرسی فنی یا نمونه  /حقوقی/شخص حقیقی: کارشناس استاندارد  شرکتهاي بازرسی فنی یا نمونه  /حقوقی/شخص حقیقی: کارشناس استاندارد 
برداري تایید صلاحیت شده سازمان ملی استاندارد

پروانه یا مجوزي که از مراجع ذیصلاح صادر  : پروانه تاسیس یا مجوز فعالیت 
.می شود

  



 صدور  پروانھ
óاحراز هویت

درخواست صدور پروانه - ١

آگهی ثبت شرکت و آخرین تغییرات در روزنامه رسمی: شخص حقوقی  - ٢ آگهی ثبت شرکت و آخرین تغییرات در روزنامه رسمی: شخص حقوقی  - ٢
مدارك شناسایی فردي: شخص حقیقی     

پروانه تاسیس یا مجوز فعالیت - ٣

آگهی ثبت نام یا علامت تجارتی - ۴



óارائه سوابق برقراري سیستم کنترل کیفیت
اظهاریه اطلاعات فنی و مشخصات محصول - ١
دارا بودن آزمایشگاه کنترل کیفیت - ٢

پروانه تایید صلاحیت مدیر کنترل کیفیت براي هرشیفت کاري - 3

4
ارائه نتیجه آزمون فرآورده   - 4



óممیزي برقراري سیستم کیفیت
بررسی مستندات - 1
و نمونه برداري) بازدید اولیه(بازرسی - 2

óتشکیل کمیته علائم
،دبیر کمیته علائم پس از  پروانه استاندارد اجباريدرصورت موافقت با صدور 

.تکمیل صورتجلسه کمیته علائم،مجاز به اخذ شماره و تاریخ پروانه خواهد بود
ابتدا نسبت به عقد قرارداد با واحد متقاضی  پروانه استاندارد تشویقی درخصوص 

.اقدام و سپس مجاز به اخذ شماره و تاریخ پروانه خواهد بود





ó،سال است 3تاریخ اعتبار پروانه هاي صادره.

ó براي سایر انواع یک فرآورده در دامنه کاربرد یک استاندارد ملی،با یک نوبت
انطباق ،درخصوص اصلاح و افزایش دامنه شمول پروانه مرتبط اقدام می  

.گردد

واحد داراي پروانه موظف است نتایج آزمون هاي مستمر بر روي فراورده را در   ó  واحد داراي پروانه موظف است نتایج آزمون هاي مستمر بر روي فراورده را در
فرم هاي مورد تایید سازمان یا اداره کل استان،ثبت و بایگانی نموده و هنگام  

.بازرسی کارشناسان در اختیار آنان قرار دهد

ó  واحد داراي پروانه معتبر موظف است درصورت ایجادهرگونه تغییرات در مواد
اولیه،فرآیند تولید،محصول نهایی،سوابق،مدارك و شرایط،مراتب را بلافاصله 

.به اداره کل استان اعلام نموده تا اصلاح پروانه انجام شود



ó  درصورت بروز هرگونه عدم انطباق در روند صدور پروانه و به تشخیص
معاونت نظارت،کمیته علائم مرکزي در محل سازمان تشکیل و مصوبات آن در  

.تمامی موارد مذکور،لازم الاجرا خواهد بود



 تمدید پروانھ
óاعتبار تاریخ از پیش ماه 3 حداقل بایست می خدماتی/تولیدي واحد 

  اقدام سوابق رسانی روز به و پروانه تمدید شرایط تامین به پروانه،نسبت
.نماید

óعلائم کمیته در شده بررسی( شرایط استمرار و کیفیت تداوم درصورت( و  óشرایط استمرار و کیفیت تداوم درصورت )و )علائم کمیته در شده بررسی  
 صورت در است موظف کل ،اداره قانونی هاي تعرفه پرداخت از پس

.نماید تمدید سال 3 مدت به را اجباري پروانه تایید،اعتبار

óداراي واحد عملکرد بر مستمر نظارت منظور به است موظف استان کل اداره  
  نمونه و)سال در بار2 حداقل(ادواري هاي بازرسی انجام به پروانه،نسبت

  نتایج و برداري نمونه سوابق و بازرسی گزارش و نموده اقدام       برداري
  .نماید منظور خدماتی/تولیدي واحد پرونده در را آزمون



ó  پس از انقضاي مدت اعتبار پروانه اجباري،واحد تولیدي مجاز به تولید انبوه و
استفاده از علامت استاندارد در زمینه مرتبط با دامنه کاربرد آن و تبلیغ نمی  

.باشد



 تعلیق و رفع تعلیق پروانھ   
ó بررسی شده در کمیته علائم(لغو هر یک از شرایط پروانه(
ó  در صورتیکه مطابق دستور العمل تذکر و اخطار،شرایط تعلیق پروانه فراهم

.شده باشد
ó  درصورت عدم ارائه مفاصاحساب پرداخت هزینه هاي بازرسی،نمونه ó  درصورت عدم ارائه مفاصاحساب پرداخت هزینه هاي بازرسی،نمونه

برداري،آزمون و سایر هزینه هاي معوقه در پایان هر سال اعتبار پروانه

ó ماه از توقف خط تولید سپري شده باشد 6چنانچه حداکثر.
ماه   12درخصوص فرآورده هاي فصلی،حداکثر :  یادآوري



óدرصورت وقوع هرگونه تبلیغات کمراه کننده،بنا به تشخیص مدیر کل استان
ó 19حسب پیشنهاد کمیسیون ماده

óروز از   90در مورد محصولات خاص که رفع نقص آنها ظرف مدت :  یادآوري
تاریخ تعلیق امکانپذیر نیست،با اجماع نظر اعضاي کمیته علائم تعلیق 

.پروانه،زمان رفع نقص حداکثر تا دو برابر قابل افزایش است



تعلیق رفع

óبه نسبت است موظف کل تعلیق،اداره شرایط رفع شدن محرز درصورت 
  پروانه تعلیق رفع درخصوص گیري تصمیم منظور به علائم کمیته تشکیل
  را علائم کمیته تعلیق،صورتجلسه رفع با موافقت درصورت و نموده اقدام
.نماید ابلاغ مذکور واحد به را تعلیق رفع مراتب و نموده تکمیل .نماید ابلاغ مذکور واحد به را تعلیق رفع مراتب و نموده تکمیل

  پایان تا شده اخذ منفی امتیازات پروانه،مجموع تعلیق رفع درصورت : یادآوري
  به مربوط منفی امتیازات و ماند خواهد باقی خود قوت به پروانه اعتبار زمان

.شد خواهد افزوده آن جمع هرسال،به



ابطال پروانھ
ó  درصورت توقف تولید و عدم تامین شرایط تمدید اعتبار پروانه اجباري توسط

ماه پس از تاریخ انقضاي پروانه 3خدماتی،طی مدت /واحد تولیدي

ó  درصورتیکه براساس دستورالعمل تذکر و اخطار،شرایط ابطال پروانه فراهم
.شده باشد

óدرصورت عدم رفع تعلیق ظرف مدت تعیین شده در این روش اجرایی
ó ماه از توقف تولید سپري شده باشد 12چنانچه حداکثر.
óدرصورت تغییر نشانی محل تولید از یک استان به استان دیگر



óپروانه ابطال بر مبنی استان کل اداره ابلاغ وصول زمان از تولیدي واحد 
 وقت اسرع فرآورده،در عرضه و انبوه تولید توقف ضمن است اجباري،موظف

  و عرضه مراکز در شده توزیع استاندارد غیر محصولات آوري جمع به نسبت
  فرآورده همان براي استاندارد علامت از استفاده عدم و تبلیغات بازار،توقف

.نماید اقدام

óقرارداد لغو به تشویقی،منجر استاندارد علامت کاربرد پروانه ابطال : یادآوري  
.شود انجام انبوه،باید تولید توقف از غیر به مراحل سایر و شود می منعقده



صدور مجدد پروانھ
óرا الزامات و شرایط خدماتی/تولیدي واحد اجباري،چنانچه پروانه ابطال درصورت 

  وجود با و اجرایی روش این مطابق پروانه مجدد صدور نماید،فرآیند احراز مجددا
:شود می انجام زیر شرح به مدارك و سوابق

:درصورت انجام فرآیند صدور مجدد براي نوبت نخست
آیین نامه تایید   7بررسی و تصمیم گیري درخصوص مدیر کنترل کیفیت در کمیسیون ماده §

صلاحیت مربوطه
آیین نامه تایید   7بررسی و تصمیم گیري درخصوص مدیر کنترل کیفیت در کمیسیون ماده 

صلاحیت مربوطه
مورد نتیجه آزمون متوالی و مطابق با  2انجام بازرسی و نمونه برداري از بهرهاي متفاوت و وجود §

استاندارد

:درصورت انجام فرآیند صدور مجدد براي نوبت دوم
آیین نامه تایید   7کنترل کیفیت در کمیسیون ماده تغییر مدیر بررسی و تصمیم گیري درخصوص §

مربوطهصلاحیت 
نتیجه آزمون متوالی و مطابق با مورد  3وجود انجام بازرسی و نمونه برداري از بهرهاي متفاوت و §

استاندارد



:  یادآوري

 خصوص در گیري تصمیم و بررسی ، بار 2 بیش پروانه ابطال درصورت

 مرکزي علائم کمیته اجباري،توسط پروانه مجدد صدور فرآیند انجام نحوه مرکزي علائم کمیته اجباري،توسط پروانه مجدد صدور فرآیند انجام نحوه

  .شود می ابلاغ استان کل اداره به نتیجه و شود می انجام



تجدید پروانھ 
óپروانه اعتبار پایان تاریخ از پیش ماه 3 حداقل خدماتی/تولیدي واحد  

  سوابق،اقدام رسانی روز به و پروانه تجدید شرایط تامین به تشویقی،نسبت
.نماید

óقانونی هاي تعرفه پرداخت از پس و شرایط استمرار و کیفیت تداوم درصورت  óقانونی هاي تعرفه پرداخت از پس و شرایط استمرار و کیفیت تداوم درصورت  
 کمیته تشکیل از پس است موظف استان کل خدماتی،اداره/تولیدي واحد توسط
  سال سه مدت به را تشویقی پروانه اعتبار ، کمیته در تایید درصورت و علائم
.نماید تجدید

óپروانه داراي واحد عملکرد بر مستمر نظارت منظور به است موظف استان کل اداره  
  نمونه و)سال در بار دو حداقل(ادواري هاي بازرسی انجام به تشویقی،نسبت

  نمونه سوابق و خدماتی/تولیدي واحد از بازرسی گزارش و نموده اقدام برداري
.نماید منظور خدماتی/تولیدي واحد پرونده در را آزمون نتایج و برداري



ó چنانچھ در زمان پایان اعتبار پروانھ،مجموع نمرات منفی اخذ شده در طی
مدت سھ سال،بھ حد نصاب لازم برای ابطال پروانھ نرسیده باشد،اعتبار 

.پروانھ تشویقی می تواند تجدید شود
ó پس از انقضای مدت اعتبار پروانھ تشویقی،واحد تولیدی مجاز بھ تولید

انبوه با استفاده از علامت استاندارد در زمینھ مرتبط با دامنھ کاربرد آن و 
.تبلیغ نمی باشد









امتیاز منفی 5       :نقص جزئی 
امتیاز منفی 15:      نقص عمده 

امتیاز منفی 30:    نقص بحرانی 

:اقدامات امتیازات منفی 

نواقص/الزام به رفع نقص + تذکر امتیاز                 15
نواقص/الزام به رفع نقص+ اخطار امتیاز                 30
درخصوص جمع       19ارجاع به کمیسیون ماده + اخطار امتیاز                  60

آوري محصول مغایر
تعلیق پروانه+  19کمیسیون ماده + اخطار امتیاز                   90

ابطال پروانه+  19کمیسیون ماده + اخطار امتیاز                  120






